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к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования "Город Архангельск"


БЛОК-СХЕМА
исполнения функции по осуществлению муниципального
жилищного контроля на территории муниципального образования 
"Город Архангельск"
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению
муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования "Город Архангельск"
	

ИЗВЕЩЕНИЕ
о возможности перехода на взаимодействие в электронной форме
в рамках осуществления муниципального жилищного контроля

1. В соответствии со статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" управление муниципального жилищного контроля Администрации муниципального образования "Город Архангельск" (далее – управление) извещает, что в рамках осуществления муниципального жилищного контроля возможен переход на взаимодействие между 
________________________________________________________________________________ 
(наименование юридического лица или фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

(далее – проверяемое лицо) и управлением в электронной форме. 
Переход на взаимодействие в электронной форме осуществляется по выбору проверяемого лица. 
Взаимодействие в электронной форме означает обмен информацией (в том числе документами и пояснениями, запрашиваемыми управлением, уведомлениями, актами проверки, предписаниями, направляемыми управлением, возражениями на акт проверки, возражениями на предписания, жалобами на действия (бездействие) должностных лиц управления и их решения, направляемыми проверяемым лицом) между проверяемым лицом и управлением 
в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью. Указанные электронные документы направляются: 
управлением проверяемому лицу – по адресу электронной почты _________________ _______________________________________________________________________________________________; 
(адрес заполняется руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или его уполномоченным представителем)
проверяемым лицом управлению – по адресу электронной почты ____________________ .
(адрес заполняется должностным лицом управления) 
2. Согласие проверяемого лица на переход на взаимодействие в электронной форме означает, что проверяемое лицо гарантирует прием и направление документов по указанному им адресу электронной почты. Документы, направленные по данному адресу электронной почты, считаются полученными адресатом. 
При согласии проверяемого лица на переход на взаимодействие в электронной форме настоящее извещение должно быть подписано руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или его уполномоченным представителем и возвращено в управление. 

	______________________________________

______________________________________
(должность, фамилия, инициалы,
наименование должности должностного лица)
	(подпись, заверенная печатью) 






_______________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования "Город Архангельск"


Бланк управления муниципального жилищного контроля
Администрации муниципального образования "Город Архангельск"


ПРИКАЗ
о проведении плановой выездной проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)


	________________20___ г.
	№_______________



1. Провести проверку в отношении: _____________________________________________________________
                                                                            (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

2. Юридический адрес: _______________________________________________________________________

Фактический адрес органа управления:  _________________________________________________________
 (юридического лица или места фактического осуществления деятельности 
индивидуальным предпринимателем)

3. Назначить лицом, уполномоченным на проведение проверки: муниципального жилищного инспектора ___________________________________________________ управления муниципального жилищного контроля
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица,
уполномоченного на проведение проверки)
    
Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: эксперты, представители экспертных организаций не привлекаются
________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации 
с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего 
свидетельство об аккредитации)

4. Настоящая проверка проводится в рамках муниципального жилищного контроля, реестровый номер функции в ФРГУ: ________________________________________________________________________________________

5.  Установить, что:
1) настоящая проверка проводится с целью: исполнение п.     плана проведения плановых проверок юриди-ческих лиц и индивидуальных предпринимателей на 20______  год, утвержденного _______________________________________________________________________________________________;
(цели проверки; при установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки: ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
- реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступившие в органы муниципального жилищного контроля;
- реквизиты приказа руководителя органа муниципального жилищного контроля, изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов;
в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение).

2)  задачами настоящей проверки являются: 
________________________________________________________________________________________________
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6. Предметом настоящей проверки является (нужное подчеркнуть):
соблюдение обязательных требований, установленных Федеральными законами, областными законами и муниципальными правовым актами в сфере жилищных отношений;
выполнение предписаний органов муниципального жилищного контроля;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: 
К проведению проверки приступить с  ____________________ .
Проверку окончить не позднее   _________________________ .
Срок проведения проверки:  _______________ .

8. Правовые основания проведения проверки: ________________________________________________________

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей 
и задач проведения проверки:

9.1. Действия по рассмотрению документов юридического лица (индивидуального предпринимателя), используемых при осуществлении его деятельности и связанные с исполнением им обязательных требований, перечень документов указан в пункте 11 настоящего приказа.

9.2.__________________________________________________________________________________________ 

10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального жилищного контроля (при их наличии): _______________________________________________________________________________________

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:________________________________________

12. Подпись руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего приказ 
о проведении проверки:

	Начальник управления
муниципального жилищного контроля
	
	
	
	 _________________

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П. 

13. Проект приказа подготовил: ____________________________________________________________________ 

14. Ознакомлен и получил заверенную копию приказа (если "по доверенности" – указать об этом):
	Дата получения:
	"___" ___________ 201__г.
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



15. Копия приказа направлена заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении:
	
	
	____________________
	
Дата отправки:
	
"___" __________ 201__г.



	(подпись должностного лица)
	
	(расшифровка подписи)
	
	




______________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования "Город Архангельск"


Бланк письма управления муниципального 	Наименование организации 
жилищного контроля Администрации муниципального 
образования "Город Архангельск"

УВЕДОМЛЕНИЕ № 
о проведении проверки

1. Уведомляю Вас о проведении внеплановой выездной проверки соблюдения обязательных требований, установленных Федеральными законами, областными законами и муниципальными правовым актами в сфере жилищных отношений, жилых домов, находящихся в управлении.
Основание: Приказ управления муниципального жилищного контроля __________________(копия приказа является приложением к настоящему уведомлению)
2. Во время проверки Вам необходимо обеспечить присутствие руководителя, или уполномоченного представителя юридического лица (с доверенностью), а также обеспечить беспрепятственный доступ 
на территорию и во все помещения общего пользования многоквартирного дома, в том числе: техподполье, чердачное помещение, тепловой узел, кровля, электрощитовая, подъезды дома.
Неповиновение законному распоряжению, требованию должностного лица, а также воспрепятствование законной деятельности должностного лица органа муниципального контроля по проведению проверок или уклонение от таких проверок (в том числе отсутствие при проведении проверки руководителя или уполномоченного представителя проверяемого лица) влечет административную ответственность, предусмотренную статьями 19.4, 19.4.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
3. Вам необходимо предоставить нам копии нижеуказанных документов, не позднее времени начала проверки:
Все документы должны быть заверены печатью (при ее наличии) и подписью руководителя юридического лица (или его уполномоченного представителя по доверенности). Во время проведения выездной проверки Вы обязаны предоставить возможность ознакомиться с подлинниками нижеуказанных и иных документов, связанных с проверкой, по первому требованию должностного лица, проводящего проверку.
Перечень документов:
________________________________________________________________________________________________

Непредставление или несвоевременное представление должностному лицу, осуществляющему муниципальный контроль, сведений (информации), представление которых предусмотрено законом и необходимо для осуществления должностным лицом его законной деятельности, а равно представление должностному лицу таких сведений (информации) в неполном объеме или в искаженном виде, влечет административную ответственность, предусмотренную статьями 19.4.1, 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. Обязанность предусмотрена Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ.
4. Вам необходимо при себе иметь "Журнал учета проверок" установленной формы, паспорт Российской Федерации, а законным представителям юридических (физических) лиц – паспорт Российской Федерации и доверенность на представление интересов доверителя
5. Время сбора (начала проверки): 
    Место сбора: 
    
Приложение: копия приказа № ______________

Начальник управления
муниципального жилищного контроля      ____________________                  



________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования "Город Архангельск"


Бланк письма управления муниципального                                  Наименование органа прокуратуры
жилищного контроля Администрации 
муниципального образования "Город Архангельск"

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании проведения внеплановой выездной проверки
дело № ____________

	В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки 
в отношении:
Наименование юридического лица: __________________________________________
Адрес нахождения юридического лица: ______________________________________
ОРГН:                                                    ИНН: 
 ______________________________________________________________________________________________ ,
(наименование, адрес (место нахождения) органа юридического лица, ОГРН / Фамилия И.О., место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивид. предпринимателя, ИНН)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:_________________ .
Основание проведения проверки: 
________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

Дата начала проведения проверки:  
Время начала проведения проверки:  
	
Приложение:

	
1. Копия приказа о проведении внеплановой выездной проверки на ___ л. в 1 экз.;

	
	2. Копии документов, содержащих сведения, послужившие основанием для проведения проверки, на ___ л. в 1 экз.




Начальник управления                            ____________________
М.П. 


__________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования "Город Архангельск"
	

	
Бланк управления муниципального жилищного контроля
Администрации муниципального образования "Город Архангельск"

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального жилищного контроля юридического лица,
индивидуального предпринимателя

	Экз. № _____
Дата составления:   	№ _______________
Время составления:	
Место проведения проверки по адресу/адресам:  ______________________________________________________
На основании: Приказ ____________________________________________________________________________

1. Была проведена _______________________________проверка в отношении:
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)
1.1. Юридического лица: __________________________________________________________________________ 
(наименование юридического лица)
Руководитель (законный представитель) юридического лица (фамилия, должность): 
_______________________________________________________________________________________________
1.2. Индивидуального предпринимателя:   ___________________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

2. Дата и время проведения проверки:_______________________________________________________________
Продолжительность: ____________________________________________________________________________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, 
представительств,  при осуществлении деятельности по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки:   час.      мин. (указать количество рабочих дней/часов).

3.  Акт составлен: 

4.  С копией приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)

Представитель ___________________________________________________________________________________
                                (должность руководителя, или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

_____________________		___________________
             (подпись)		(расшифровка подписи)

Дата получения:	"___" ___________ 20___г.				
5. Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:
________________________________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

6. Лицо, проводившее проверку: 
________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица, проводившего проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества, должности экспертов и/или наименования экспертных организаций 
с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

7. При проведении проверки присутствовали: 
________________________________________________________________________________________________
(Фамилия, И.О., должность руководителя, или уполномоченного представителя юридического лица,  индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)



2

8.  В ходе проведения проверки (не) выявлены  
предпринимателя
	Выявленные нарушения
	Положения нормативных правовых актов, которые нарушены

	1.
	

	2.
	

	3.
	



9. Запись в журнал учета проверок юридического лица, индивидуального, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
__________________________                 ________________________________________________________	
   (подпись должностного лица)                    (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
                                                                                              предпринимателя, его уполномоченного представителя)

10. Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
__________________________                 ________________________________________________________	
   (подпись должностного лица)                    (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
                                                                                              предпринимателя, его уполномоченного представителя)
11. Прилагаемые к акту документы:

12. Подписи лица, проводившего проверку:

13. Акт проверки составлен на  2  листах в 2 экземплярах.

14. С актом проверки ознакомлен(а), второй  экземпляр акта со всеми приложениями получил(а):
Представитель ___________________________________________________________________________________
                       (должность руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя) 	
________________________________(подпись)                            __________________________________(расшифровка подписи)

Дата получения: "___" ___________ 201___г.				

15. Отметка об отказе ознакомления с актом проверки: 

________________________________(подпись должностного лица)                __________________________________(расшифровка подписи)
		
16. Копия акта направлена заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении:


Дата отправки:	"___" __________ 201__г.

________________________________(подпись должностного лица)                __________________________________(расшифровка подписи)
	

_________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования "Город Архангельск"
	


Бланк управления муниципального жилищного контроля
Администрации муниципального образования "Город Архангельск"

ПЛАНОВОЕ (РЕЙДОВОЕ) ЗАДАНИЕ

от "___" ______________ 20___ года 


1. На основании плана проведения рейдов, утвержденного "____" _____________ 20__ года, должностным лицам  управления муниципального жилищного контроля Администрации муниципального образования "Город Архангельск" провести плановый (рейдовый) осмотр, обследование следующих земельных участков: ________________________________________________________________________________________________ 

2. Плановый (рейдовый) осмотр, обследование проводятся: 
с "____" ______________ 20 __ года 
по "____" _______________ 20 __ года. 

3. Поручить проведение планового (рейдового) осмотра, обследования: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица
 (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение планового (рейдового) осмотра, обследования)

	_________________________________________________________________________ (должность, фамилия, инициалы должностного лица, утвердившего плановое (рейдовое) задание)



	(подпись, заверенная печатью) 


	
________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования "Город Архангельск"


Бланк управления муниципального жилищного контроля
Администрации муниципального образования "Город Архангельск"

АКТ О ВЫЯВЛЕНИИ НАРУШЕНИЙ
ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ТРЕБОВАНИЙ
"____" __________ 20____ г.                                                                                                     _____________________ 
                                                                                                                                                                                                     (место составления) 

На основании планового (рейдового) задания, утвержденного [должностным лицом] "___" _____________ 20__ года, был проведен плановый (рейдовый) осмотр, обследование земельных участков в целях предупреждения и выявления нарушений обязательных требований __________ законодательства на территории муниципального образования "Город Архангельск" физическими и юридическими лицами. 

Должностные лица, проводившие плановый (рейдовый) осмотр, обследование: 
1) ___________________________________________________________ 
2) ___________________________________________________________ 
3) ___________________________________________________________ 
                                      (должности, фамилии, имена, отчества) 
В ходе планового (рейдового) осмотра, обследования был проведен осмотр ________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________ 
(описание осматриваемых территорий)

В результате осмотра обнаружено следующее: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(описание фактических обстоятельств, а также по возможности пояснения присутствовавших при этом лиц, 
не относящихся к лицам, проводившим плановый (рейдовый) осмотр, обследование)

Тем самым обнаружены признаки нарушения следующих нормативных правовых актов: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Настоящий акт составлен на ____ страницах в 2 экземплярах. 
Прилагаемые документы: 
1) ________________________________; 
2) ________________________________; 
3) ________________________________. 
Подписи должностных лиц, проводивших плановый (рейдовый) осмотр, обследование: 
_____________________ 
(дата, подпись)
_____________________ 
(дата, подпись)
Подписи лиц, присутствовавших при проведении планового (рейдового) осмотра, обследования: 
_____________________ 
(дата, подпись)
_____________________ 
(дата, подпись)

_______________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования "Город Архангельск"
	

Бланк управления муниципального жилищного контроля
Администрации муниципального образования "Город Архангельск"

ПРОТОКОЛ
об административном правонарушении
	
	

	Дата составления:   
	№

	Время составления: 
	



1._________________________________________________, в соответствии со статьей 28.2 Кодекса Российской 
(фамилия, имя, отчество, должность, лица, составившего протокол)
Федерации об административных правонарушениях (далее – Кодекс) составил настоящий протокол о том, что возбуждено дело об административном правонарушении в отношении:
должностного лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя (нужное подчеркнуть):
Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:
1.1. должностное лицо, индивидуальный предприниматель:
а)  фамилия И.О.: ________________________________________________________________________________
б)  адрес места жительства: ________________________________________________________________________
в)  место работы, должность: _______________________________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей – номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации)
г)  дата рождения (число, месяц, год): _______________________________________________________________
д)  место рождения: ______________________________________________________________________________
е) документ, удостоверяющий личность (название, серия, №, когда и кем выдан):
________________________________________________________________________________________________
ж) гражданство: ____________ з) семейное положение: ___________   и) количество иждивенцев: ____________
к) привлекался ранее  к административной ответственности (привлекался, не привлекался, когда): ___________ 
1.2. Юридическое лицо:
а) наименование юридического лица:  _______________________________________________________________
б) законный представитель юридического лица: ____________________________________________________ 
(должность, фамилия, имя, отчество руководителя)
в)  юридический адрес:  ________________________________________________________________________ 
г) почтовый адрес: _____________________________________________________________________________
д)  ОГРН: __________________, ИНН _________________;  КПП: ___________________
е)  банковские реквизиты _______________________________________________________________________
ж) привлекался ранее  к административной ответственности (привлекался, не привлекался, когда): ___________

2. Совершил следующее: нарушил обязательные требования, установленные Федеральными законами, областными законами и муниципальными правовым актами в сфере жилищных отношений:
	№
п/п
	Выявленные нарушения
	Положения нормативных правовых актов, которые нарушены

	1
	2
	3

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



3. Время совершения административного правонарушения: 
4. Место совершения административного правонарушения: 
5. Таким образом, совершил  административное правонарушение, предусмотренное ст. ________Кодекса: ________________________________________________________________________________________________
6. Физическому лицу, должностному лицу, индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу (его законному представителю), защитнику физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении  разъяснено, что в  соответствии:
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со статьей 25.1 Кодекса, лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом;
со статьей 24.2 Кодекса лицу, не владеющему языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном им самим языке общения, а также пользоваться услугами переводчика;
со статьей 24.3 Кодекса лицо, участвующее в производстве по делу об административном правонарушении, имеет право в письменной форме, а также с помощью средств аудиозаписи фиксировать ход рассмотрения дела об административном правонарушении;
со статьей 28.2 Кодекса физическое лицо или законный представитель юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу;
со статьей 30.1 Кодекса обжаловать постановление по делу об административном правонарушении;
со статьей 25.4 Кодекса дело об административном правонарушении, совершенном юридическим лицом, рассматривается с участием его законного представителя или защитника. В отсутствии указанных лиц может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лиц о месте и времени рассмотрения дела и если от них не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения. При рассмотрении дела об административном правонарушении, совершенное юридическим лицом, судья, орган, должностное лицо, в производстве которых находится дело 
об административном правонарушении, вправе признать обязательным присутствие законного представителя юридического лица;
со статей  25.5 Кодекса защитник допускается к участию в производстве по делу об административном правонарушении с момента составления протокола об административном правонарушении; защитник допущенный к участию в производстве по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться 
со всеми материалами дела, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, участвовать 
в рассмотрении дела, обжаловать применение мер обеспечения производства по делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом;
со статьей 51 Конституции Российской Федерации никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется Федеральным законом.
Разъяснены и понятны мои права и обязанности, русским языком владею, в услугах переводчика не нуждаюсь:
	
	 
	
	
	_____________________

	
	        
	(подпись)
	    
	(расшифровка подписи)



7. Факт совершенного административного правонарушения подтверждается свидетелями (если они имеются); 
______________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________ 
(фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей)
Свидетелям разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.6, 24.2, 24.3 Кодекса, а также разъяснено, что в соответствии со статьей 51 Конституции Российской Федерации не обязаны свидетельствовать против самих себя, своего супруга (супруги) и близких родственников, круг которых определяется Федеральным законом.
Свидетели предупреждены об административной ответственности за невыполнение законных требований должностного лица, осуществляющего производство по делу об административном правонарушении, а также 
за заведомо ложные показания свидетеля. Подписи свидетелей:
	
	
	____________________
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



8. Объяснения физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица (его законного представителя) по  факту правонарушения:
___________________________________________________________________________________________ 
(в случае отказа лица от дачи объяснения сделать запись об этом)
	
	
	
	
	____________________

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



9. К протоколу прилагается (при наличии): 
Акт № 
Предписание № 
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10. Протокол составлен на  3  л. в  1  экз.

	
	
	___________________

	(подпись лица, составившего протокол)
	
	(расшифровка подписи)



11. Подпись физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица (его законного представителя), в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, с протоколом ознакомлен:
	
	
	
	
	___________________

	
	 
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



12. Копию протокола получил:
	
	
	
	
	___________________

	
	 
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


13. От подписи в протоколе отказался:
	
	
	___________________
	

	(подпись лица, составившего протокол)
	
	(расшифровка подписи)
	



14. Запись о составлении протокола в отсутствии лица, извещенного в установленном порядке:
уведомление № ________________ от ________________
	
	
	___________________
	

	(подпись лица, составившего протокол)
	
	(расшифровка подписи)
	



15. Копия протокола направлена заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении:
	
	
	___________________
	
Дата отправки:
	
"___" __________ 201__г.

	(подпись должностного лица)
	
	(расшифровка подписи)
	
	




	
________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования "Город Архангельск"


Бланк управления муниципального жилищного контроля
Администрации муниципального образования "Город Архангельск"

ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении выявленных нарушений
	
Дата составления:________________	№  ________________________
Кому:
Наименование юридического лица: __________________________________________________________
Фамилия руководителя, должность: __________________________________________________________
Адрес юридического лица:__________________________________________________________________
Фактический адрес органа управления:  ______________________________________________________
Для индивидуального предпринимателя (ИП):
Фамилия ИП: 
Адрес места жительства ИП: 
(далее именуемый – Проверяемое лицо) 
1.______________________________________________________________, руководствуясь Жилищным 
(фамилия, имя, отчество, должность, лица, составившего протокол)
кодексом Российской Федерации, законом Архангельской области от 24.09.2012 № 543-33-ОЗ "О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа государственного жилищного надзора Архангельской области 
с органами муниципального жилищного контроля"; совместно с: _______________________________________, 
в период: с ____________по ____________20_____г.,
провел выездную внеплановую (плановую)  проверку соблюдения Вами обязательных требований, установленных Федеральными законами, областными законами и муниципальными правовым актами в сфере жилищных отношений; 
2. Выявлено следующее: ___________________________________________________________
В результате проведенной проверки выявлено, что Проверяемое лицо нарушает требования, установленные Федеральным законом.
По результатам проверки составлен Акт проверки: ____________от ___________
3. В целях устранения выявленных при проверке нарушений Вы обязаны выполнить следующие мероприятия, срок исполнения _____________________________________________________________________
4. Прошу Вас не позднее следующих суток после окончания даты вышеуказанного срока исполнения, представить в наш адрес информацию в письменном виде об исполнении настоящего предписания 
с приложением копий необходимых подтверждающих документов.
5. Вышеуказанные мероприятия являются обязательными для руководителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, на которых возложена в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации обязанность по устранению нарушений обязательных требований, установленных Федеральными законами, областными законами и муниципальными правовым актами в сфере жилищных отношений.
6. Невыполнение в установленный срок законного предписания органа (должностного лица), осуществляющего муниципальный контроль, об устранении нарушений законодательства является административным правонарушением, предусмотренным частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
7. Предписание составлено на 2  л. в  2 экз.
____________________________		_______________
(подпись должностного лица)		(расшифровка подписи)
8. Копию настоящего предписания получил(а); с предписанием и сроком исполнения указанных в нем мероприятий ознакомлен(а):_______________________________________________________________________ 
(должность руководителя, или уполномоченного представителя юридического лица,
индивидуального предпринимателя)
_____________________           _____________________
           (подпись)		(расшифровка подписи)
Дата получения: "___" ___________ 201___г.				
9. Отметка об отказе от подписи:
____________________		________________
 (подпись должностного лица)		(расшифровка подписи)
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10. Копия предписания направлена заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении:
Дата отправки:	"___" __________ 201___г.

____________________		________________
 (подпись должностного лица)		(расшифровка подписи)

	
	
__________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования "Город Архангельск"


Бланк управления муниципального жилищного контроля
Администрации муниципального образования "Город Архангельск"

ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЕ
о недопустимости нарушения обязательных требований

от "___" ______________ 20___ года                                                                                                               № ____ 


Я, ______________________________________________________________________________________ 
(фамилия, инициалы и должность должностного лица, подписавшего предостережение)
рассмотрев ______________________________________________________________________________________ 
([описание результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами,
индивидуальными предпринимателями] ссылка на обращения и заявления граждан, в том числе
индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информацию от органов государственной власти,
органов местного самоуправления, из средств массовой информации)
в отношении ____________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________ 
(наименование и место нахождения юридического лица, фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии) и место жительства индивидуального предпринимателя)

УСТАНОВИЛ: 

1. При осуществлении деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей подлежат соблюдению обязательные требования: 
________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________ (ссылки на конкретные положения нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования)
2. Вместе с тем 
________________________________________________________________________________________________ 
 (информация о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального
предпринимателя приводят или могут привести к нарушению обязательных требований)

На основании изложенного, руководствуясь пунктом 4 части 2, частями 5-7 статьи 8.2 Федерального закона от 16 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предприни-мателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", 

ПРЕДЛАГАЮ: 
________________________________________________________________________________________________ 
(данные об адресате предостережения: для юридического лица: наименование и место нахождения, для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства)

1. Принять следующие меры по обеспечению соблюдения обязательных требований: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(описание конкретных мероприятий, которые следует провести юридическому лицу, 
индивидуальному предпринимателю для обеспечения соблюдения обязательных требований)

2. Направить в управление муниципального жилищного контроля в срок до "______"__________20 __ г. уведомление о принятии мер по обеспечению соблюдения обязательных требований. 
	___________________________________________
___________________________________________ 
(должность, фамилия, инициалы должностного лица, подписавшего предостережение)
	(подпись, заверенная печатью) 





__________
